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. 96 . TRV
baja documental).™ Aunque propiamente no se cuenta con una definicién exacta de cada uno de

ellos.

Respecto a los anteriores, y que cominmente son implementados en archivos administrativos se
cuenta con otros que pueden ser utilizados segln convenga a la ordenacién de los documentos

dentro de un archivo, algunos de ellos son los siguientes:

Inventario topografico: Instrumento de control que reproduce el orden de ubicacién de las

unidades de instalacién y su contenido.¥’

Inventario esquemdtico: Consiste en hacer un inventario por serie, no por tipos documentales [...]

es aquel que en cada asiento describe una serie completa.®®

Inventario por Unidad de Conservacién: Este inventario es conocido por registro general de
entrada de legajos y en la cual se hace constar por cada legajo su fecha de entrada, procedencia,
idea general del contenido y fechas extremas. El inventario de registro recibe una unidad de

conservacién por cada asiento.*

Al respecto de ellos, cubren las necesidades de los archivos dependiendo siempre de su

organizacion y su tipologia serd selecta segin convenga al archivo.

2.2.3 La guia

Como instrumento de control archivistico se encuentra también la gufa cuya labor principal es

recopilar la informacién de manera muy genérica con el fin de idear al usuario sobre la existencia

% Lineamientos Generales para la Organizacion y Conservacion de los Archivos de las Dependencias y Entidades de la
Administracion Publica Federal. D.O.F. 20 de Febrero 2004.p.2. [ en linea] [ Consultado: 13 Abril 2013] Disponible
en:<http://www.normateca.gob.mx/Archivos/LINEAMIENTOS%20GENERALES%20PARA%20LA%200RGANIZACI
ON%20Y%20CONSERVACION%20DE%20L0OS%20ARCHIVOS%20DE%20L AS%20DEPENDENCIAS%20Y%20E
NTIDADES%20DE%20LA%20ADMINISTRACION%20PUBLICA%20FEDERAL.PDF>

CrRUZ MUNDET, José Ramén. Diccionario de archivistica. Madrid: Alianza, 2011.p.219.

% AREVALO JORDAN, Victor Hugo. Diccionario de términos archivisticos. [Libro] Argentina: Ediciones del Sur,
2003.p.149 [Consultado: 8 Mayo 2013] Disponible en : < http://www.actiweb.es/itsam/archivo8.pdf>

*[dem. pp. 149-150.
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